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1. 3aranbHi NONOXEHHS

1.1. TlonoxeHHA npo Bigain AinoBoacTsa i KaHuenApil  XapKiBCbKOro
HaliOHaNIbHOM0O  eKOHOMIYHOro  yHiBepcutety  iMeHi  CemeHa  Ky3Heus
(pani - TMonoXeHHA) BM3HAa4Yae OCHOBHI 3aBfAaHHA, CTPYKTYpPY, (YHKUii, npaBa i
BigNOBifanbHICTL BIAgAiNy AinoBoAcTBa 1 KaHuendapii (mani - Biggin), KepyBaHHS
TPYLOBOK AUCLMNMIHOK Y BigAiNi, a TakoX B3aEMOBIAHOCUHW BIgAiny 3 iHWAMMK
CTPYKTYPHUMU  migpo3ginamMmy  XapKiBCbKOro  HaliOHa/IbHOT0  eKOHOMIYHOTO
yHiBepcuteTy imeHi CemeHa Ky3Heud (gani - YHIBEPCUTET).

1.2. Biggin € caMOCTiiHUM CTPYKTYPHUM MigpO34ifioM YHiBepcuTeTy, SKWN
Mig3BITHWUI i NiGKOHTPO/IbHUIA 6e3nocepefHbO PEKTOPOBI.

1.3. Bigain YHiBepcuTeTy YTBOPIOETHCA Ta NIKBILYETHCA 3a MOAAHHAM peKTopa
BIAMOBIAHO [0 PilLeHHs BYEHOI pagn YHIBepCUTeTy.

1.4. LTaTHa uuUCeNbHICTb | CTPYKTypa BIA4iNly BU3HAYAETHCHA LUTATHUM
PO3MMUCOM YHIBEpPCUTETY.

1.5. Biggin ginoBofcTBa i KaHUenspiiy cBOiil po60Ti KepyeTbCs IHCTPYKUiED 3
AinoBoACTBa B XapKiBCbKOMY HaLiOHaNbHOMY €KOHOMIYHOMY YHIBEPCUTETI iMeHi
CemeHa Kys3Heusa Ta IHCTPyKLi€EO 3 LOKYMEHTYBaHHA YNpasniHCbKOT iH(popMaLii B
e/IEKTPOHHIN (hopmi Ta opraHisauii pob6oTM 3 eNeKTPOHHUMU [OKYMeHTaMu B
AINOBO/ACTBI, €/IEKTPOHHOro 06MiHY B (gani IHCTPyKUis 3 A4iN0BOACTBA B YHIBEpCUTETI
Ta IHCTPYKLUiA 3 AiNI0OBOACTBA B €/1eKTPOHHIN (hopmi)

1.6. Bigain y cBOIil A4ianbHOCTI KepyeTbCs KOHCTUTYLIED YKpaiHy Ta 3aKoHaMu
YkpaiHun, aktamu [pe3ngeHTta YkpaiHn T1a KabiHeTy MIiHICTpiB  YKpaiHu,
MoctaHoBoo KabiHeTy MiHIicTpiB YKpaiHn «[efki NUTaHHA [LOKYMEHTYBaHHS
ynpasniHCbKOI AisnbHoCcTi» Ne 55 Big 17.01.2018 p., pileHHAMKW, Hakasamy |
po3nopsamKeHHAMU MiHICTepcTBa OCBITU | Haykn YKpaiHu, CTaTyTOM YHiBepcUTety
Ta UMM MONOXKEHHSAM.

1.7. [o cknafy KaHUenapii BXof4e BfacHe KaHLensapis Ta apXiB YHIiBepcuTeTy.

1.8. ¥ Biagini 36epiraetbca repb6oBa nevaTka Ta KyTOBUIA LUTaMN YHIBEPCUTETY.

2. 3aBlaHHA Biaginy
2.1. OCHOBHUM 3aBAaHHAM BifAiNy YHIBEpCUTETY E€:
2.1.1. Peanisayia fepxaBHOT MONITUKM Yy cdepi AiI0OBOACTBA | apXiBHOI

cnpaBuW, 3AINCHEHHA YynpaBiHHA  [AiNOBOACTBOM |  apXiBHOK  CNpaBoOKd B
YHiBepCUTETI.
2.1.2. BCTaHOB/MEHHA €AWMHOrO MOPAAKY AOKYMEHTOo06iry i pobotn 3

JOKYMEHTaMW B YHIBepCUTETi Ha OCHOBI BMKOPWUCTAHHA CYYacHOI TexHiKM,
aBTOMaTM30BaHOT TexXHOMOorii poboTn 3 [OKYMEHTaMW Ta CKOPOYEHHS KifIbKOCTI
LOOKYMEHTIB.

2.1.3. TlocTiiHe Y[OCKOHaneHHs (opm i MeToAiB pob0oTM 3 AOKYMEHTamu
AiNnoBoACTBaA.



2.1.4. CKOpOYeHHA JOKYMeHTO000Iry, yHigikayia popM OKYMEHTIB.

2.1.5. Po3pob6neHHss 1 BMPOBafKeHHA  HOPMATMBHUX |  METOAUYHUX
[LOKYMEHTIB 3 YAOCKOHa/IeHHA po60TY 3 JOKYMEHTaMU B YHIBEPCUTETI.

2.1.6. 3abe3neyeHHn eM1eKTPOHHOI0 LOKYMEHTOO06iry B YHIBEPCUTETI.

2.1.7. 30IACHEHHS KOHTPO/MO 3a BMKOHAHHAM [OKYMEHTIB, WO Nignsrar0Tb
KOHTPOJIIO.

2.1.8. 3piACHEHHA KOHTPOMO 32 BeAEHHAM [iN0BOACTBA B CTPYKTYPHMUX
nigposginax YHisepcutety (Bigainu, kadeapwn, AekaHaTu) Ta HajaHHA METOAUYHOI
Aornomoru.

2.1.9. 3b6epiraHHA Ta 3aCTOCYBaHHA [MeyaToK, WTamMniB Ta 6/1aHKIB
YHiBepcuTery.

3. dyHKUIT BIgAiny
3.1.Y npougeci 3a4iNCHeHHs AiANbHOCTI BiA4iN BUKOHYE TaKi DYHKUIT:

3.1.1. Po3pobnse iHCTPYKLUitO 3 4iNOBOACTBA B YHIBEPCUTETI Ta BHOCUTbL A0 Hel
BIAMOBIAHI 3MiHWN.

3.1.2. ¥YnpaBniHHA AiN0BOACTBOM B YHIBEpCUTETI.

3.1.3. 3piiicHtOE npuitoMm MatepianiB i JOKYMEHTIB, y TOMY 4MCNi HakasiB
| po3nopagXKeHb  agMmiHICcTpauii  YHiBepcuTeTy, X  peecTpauii, 006niky i
PO3MOBCIOPKEHHSA NO BIAMNOBIAHUM CTPYKTYPHUM MigpO34inam.

3.1.4. 3aiiicHIOE KOHCyNnbTauii 3 AOTPMMaHHA CTPYKTYpPHUMM Nigpo3ginamm
YHIBEPCUTETY BUMOT IHCTPYKUIT 3 AinoBoacTsa W IHCTPYKUiT 3 AinoBoAacTBa
e/IEKTPOHHIN hopMi.

3.1.5. 3ilicHIOE 3aranbHWIn Harnsg 3a NPaBU/bHICTIO BiAOMOCTEN, BHECEHMX A0
PEECTPaLiiHO- MOHITOPUHIOBOT KapTKU €NeKTPOHHOIo0 [JOKYMeHTa Yy CUCTeMi
e/IeEKTPOHHOT0 JOKYMeHTO006iIry (gani - CELL).

3.1.6. Hapae npono3uyii WOAO pPO3PO6JEHHA  TUNOBUX  MapLUpYTIiB
MPOXOMKEHHSA [OKYMEHTIB B YHIBEPCUTETI, CNPUAHHA e()eKTUBHOMY BUKOPUCTaHHIO
CEL.

3.1.7. Hafae MeTOANYHO-NPaKTUYHUIA CYNpOBif Ta KOHTPO/b 3a LOTPUMAHHAM
YCTaHOB/IEHOTO MOPSAAKY POOOTU 3 eNIeKTPOHHMMU [LOKYMEHTaMW B CTPYKTYPHMUX
nigpo3ginax yHisepcuTery.

3.1.8. YHuKae [y6neTHMX onepauiin nig 4ac poboTM 3 AOKYMEHTamu Ta
YCYHEHHSA PYYHUX PYTUHHUX Onepawii, AKi MOXXHa aBTOMaT13yBaTu.

3.1.9. 3piiicHIOE 36epiraHHA MatepianiB NOTOYHOrO AiNI0OBOACTBA, (DOPMYBaHHS
X 4O cnpaBs Ta NoganbLUuoi nepefayi Ha 36epiraHHs.

3.1.10. ApyKyBaHHSA i PO3MHOXEHHSA CNY>KO0BUX JOKYMEHTIB.

3.1.11. BignpaBnse AOKYMEHTM MOLITOK, (PaKCOM, eNeKTPOHHOK MOLUTOH,
yepes CMCTEMY €/IEKTPOHHOT B3aEMOZIT OpraHiB Aep>kaBHOI Bagw.



3.1.12. Cknapgae 3BefleHY HOMEHK/ATypy cCrpaB YHiBepcuteTy, CBOEYACHO
3aTBepKYE Ta LOBOAMTbL L0 CTPYKTYPHUX MiLPO34iNiB.

3.1.13. 3piiicHIOe 36epiraHHs Ta LiNbOBE BMKOPUCTAHHA MeyaTok, LITaMniB,
GnaHKiB.

3.1.14. TlpoBefieHHA eKCMepTuU3M LWOALO LIHHOCTI [OKYMEHTIB, O(OPMJIEHHS
Crnpas Ta 3fava ix [0 apxisy.

3.1.15. 3piiACHIOE KOHTPO/b 3a AKICTHO MIATOTOBKM i OPOPMIEHHS [OKYMEHTIB
(BXIQHWX, BHYTPILWHIX | BUXIAHMX), L0 NOAAKOTHCA HA PO3rNAg Ta Nignunc pekTopy.

3.1.16. Hapgae MeToAMYHY [JONOMOrY CTPYKTYPHMM nigposginam 3 nuTaHb
opraHisauii po6oTu 3 JOKYMeHTamMu.

3.1.17. 3aceiguye neyaTtkow [JOKYMEHTM nepepbayeHi IHCTPYKUIEW 3
AIN0OBOACTBA B YHIBEPCUTETI.

3.1.18. MNopgae 6yxranTepcbKiit Cny>k6i 3BiT NOLWITOBMX BUTpAT.

4. MNpaBa Ta 060B'A3KK Bigainy

4.1. Bigain mae npaso:

4.1.1. OsHaloMmnoBaTUCA 3 Haka3amu, PO3NOPAMKEHHAMU  KepiBHULTBA
YHiBepcuTeTy, iHWMMK LOKYMEHTAMU, L0 CTOCYHOTLCA AIANbHOCTI Bigainy.

4.1.2. 3picHIOBATM  3aralbHW  KOHTPONAb 3a CTaHOM [ifI0BOACTBA B
YHiBepcuTeTI.

413. BwumaratTm Ta  OTpMMyBaTU  Bif ~ CTPYKTYPHUX  Nigpo3ginis
martepianu, HeobXifgHi Ana 34IACHEHHA (YHKUIN, WO BXOAATb Y KOMIMETEHLiO
BiAAiNY, a TakoX IH(opMauilo Mpo BMKOHAHHA [OKYMEHTIB, pilleHb i 3aBAaHb
KepiBHULUTBA YHiBepcuTery.

4.1.4. ToBepTat¥ BMKOHaBLUAM [AOKYMEHTW, AKi O(OPM/EHI 3 MOPYLUEHHAM
YCTaHOB/IEHUX MpaBu/ BeAEHHA AI/IOBOACTBA B YHIBEPCUTETI.

415 Bectm nuMCTyBaHHA 3 IHWMMW  MNIgNPUEMCTBaMKM, YCTaHOBaMWU,
opraHisauisiMy Ta rpoMagsaHamm 3 NUTaHb, WO BXOAATb A0 KOMMeTeHLil Bigginy.

4.1.6. BwumaraTu Big npauiBHUKIB - BIigMOBifasibHUX 3a [i/IOBOACTBO Y
CTPYKTYPHUX MiAp034iiax YHIBEPCUTETY - BUMKOHAHHA IHCTPYKUii 3 A4iNI0OBOACTBA B
yHiBepcuTeTi Ta IHCTPYKUIT 3 [iNn0BOACTBA B €NEKTPOHHIA ¢opMmi. [MoepTatu
BUKOHaBUAM [OKYMEHTW, OMOPM/EHI 3 MOPYLUIEHHAM MOTOYHUX IHCTPYKLiA 3
NinoBoACTBa

4.1.7. 3[fiMCHIOBaTM KOHTPO/Ib 3a BWKOHaHHAM [OPY4YeHb pekTopa, AKi
NoTpebytoTb AOTPUMAHHA CTPOKIB MPOXOMXKEHHA [LOKYMEHTIB, a TakKOX BuMaratu
BiA Nigpo34iNnis i BUKOHaBL,IB BiOMOCTI MPO Xif TX BUKOHAHHSA.

4.2. Bigain 30608B’A3aHWIA:

4.2.1. OpraHisyBaTu CBOK po60TY 3riiHO 3 YNHHUM 3aKOHOLABCTBOM YKpaiHu,
YCTaHOBUYMMMW Ta OpraHisauinHo-po3nopsaguMMy SOKYMEHTaMK, WO PernameHTyrTb
BHYTPILLHIO AiANbHICTL YHIBEPCUTETY.



4.2.2. BuacHO i AKICHO BMKOHYBaTW TMOKMafeHi Ha BIiAf4in 3aBJaHHA Ta
[OPYYEHHSA KEPIBHULTBA YHIBEPCUTETY.

4.2.3. 3abesneyyBaTu payioHa/bHE BWKOPUCTAHHA Martepianis, (iHaHCOBMUX
PecypciB Ta OPrTexHiKu.

4.2.4. JoTpmyBaTuUCA TPYAO0BOI AUCUMNIIHK, @ TAKOX MpaBusl i HOPM OXOPOHU
npaui, MOXXeXHoi 6e3nekn, BUPOOHMYOT caHiTapil.

5. KepiBHUYTBO Bigginy

5.1. besnocepeHbO KepiBHWULTBO PO60OTON BifAiny 34iACHIOE Hava/lbHUK, Ha
nocagy AKOro Haka3oM peKTopa npu3HayaeTbCcAa 0coba, fAKa Mae BULLY OCBITY Ta
A0cBif po6oTH, NOB'A3aHNIA 3 OKYMEHTO06IroM He MeHLe 3-X POKiB.

5.2. Ha nepiof BigCYTHOCTI Hauva/bHWKa Biaginy (BignycTka, BiApALKeHHA Ta
iHWI O6'€KTMBHI MPUYMHKN) NOro 06OB'A3KK, 3riAHO BIANOBIAHOIO HaKasy PEKTOpa,
MoKnafaTbCa Ha 0coby, fika Ha Lel yac 6yae BUKOHYBATU OOOB'A3KM HayasbHMKa
BiAAiNy Ta HabyBae BiAMOBIAHMX MpaB | Hece MOBHY BiANOBIAa/IbHICTb 38 BUKOHaHHSA
000B'A3KiB, BM3HAYeHUX UMM [1ONOXKEHHAM, MOCAA0BOK IHCTPYKLIE, MpaBuiamu
BHYTPILLUHLOrO TPYAOBOr0 PO3NOPALKY, IHWMMU HOPMATUBHUMW LOKYMEHTAMU.

5.3. Ha HayanbHuKa BiaA4iNy NoknafeHo BUKOHAHHA HACTYMHUX 060B’A3KIB:

5.3.1. OpraHizayito fianbHOCTI BiAAiNy 3 BUKOHaHHS MOKMafeHUX Ha HbOro
3aBAaHb i PYHKLIN.

5.3.2. OpraHizauito ginosoactsa B YHiBepcuUTeTi  3rifjHO 3  YMHHUMM
HaliOHaIbHUMKM CTaH4apTamMn Ta HOPMATUBHO-NPaBOBUMM aKTaMu.

5.3.3. CBOeyvacHe i AKiCHe BUKOHaHHA BU3HAYeHMX ANa BiAAiNy 3aBAaHb, HakKasis
| LOpPYYeHb KepiBHMLTBA YHIBEPCUTETY, NOCAL0BUX 060B’A3KIB 1T MpaLiBHUKIB.

5.3.4. 3abe3neyeHHA [OTPMMaHHS BCTAHOB/IEHOrO MNOPAAKY po6otnm 3
NOKYMeHTaMy B YHIBEPCUTETI.

5.3.5. OpraHi3oBye pob0oTy 3 peecTpauii, 067Ky, 36epiraHHA Ta nepegaBaHHA Ao
BIANOBIAHMX CTPYKTYPHUX MiAPO3A4iNIB LOKYMEHTIB MOTOYHOrO AiN0OBOACTBA, Y TOMY
4yuCNi HakasiB 1 PO3NopsAAKeHb KepiBHULUTBA, 3 POPMYBaHHA CrpaB Ta iX 3[aBaHHS Ha
36epiraHHs.

5.3.6. KOHTpONb 3a BUKOHAHHAM [OKYMEHTIB, L0 HaAX0AATb 40 BiAainy.

5.3.7. TligrotoBKy i CBO€YacHe NOJaHHA KepiBHUUTBY YHIBEPCUTETY BXIAHOI,
BUXIAHOT Ta BHYTPILWHbLOT JOKYMeHTau,l.

5.3.8. 3piiicHIOE MeTOAMYHe KepiBHULTBO oOpraHisalielo [ifoBoAcTBa Yy
nigposainax, KOHTPO/b 3a NpaBUIbHUM (POPMYBaHHAM, 30epiraHHAM Ta CBOEYACHUM
3[,aBaHHAM crpas [0 apxisy.

5.3.9. 3abesneyye ApyKyBaHHA Ta PO3MHOXYBaHHSA C/Y>XO0BUX [OKYMEHTIB,
OpraHi3oBye X TeXHIYHe 06CNyroByBaHHS.

5.3.10. PauioHasibHMIA PO3MOAiN po60TK MiX NpauiBHUKaMK Bigginy.



5.3.11. loTpMaHHA HeOOXiAHMX YMOB npaLi npauiBHUKIB KaHUenapii, npasun i
HOPM OXOPOHM NpaLli, NOXeXHOoi 6e3nekn, BUPOOHMYOT caHiTapil.

5.3.12. 36epexeHiCTb MPUAHATUX Y POBOTY [LOKYMEHTIB.

5.3.13. Migbip Ta opraHisauisa poboTy cniBpobITHUKIB BiAAiNy.

5.3.14. loTpMaHHA TPYA0BOI Ta BUKOHABYOT ANCLUMNIIHN.

5.3.15. 3piiicHIOBaTN KOHTPO/Mb 3a 30epeXXeHHsIM MaliHa, WO 3HaXOoAUTbCA Y

BiA4INI.

6. ApxiB

6.1. 3rigHo i3 3akoHOM YKpaiHu «[lMpo HauioHafbHWA apxiBHWMIA (OHA Ta
apxiBHI yCTaHOBW» YHIBEpPCUTET CTBOPWB apxiB A8 TUMYAcoOBOro 36epiraHHs
apXiBHMX [OKYMEHTIB, L0 HarpoMaguamca 3a 4ac iX AifNbHOCTI, BMKOPUCTaHHSA
BiJOMOCTEN, WO MICTATbCA B LUX AOKYMEHTax, A/ CAy>X60BUX, BUPOOGHUYMX,
HAyKOBMX Ta IHWMX Liner, a TakoX [A1s 3aXWUCTy MpaB i 3aKOHHWX iHTepecis
rpoMajsH.

6.2. ApxiB BXOAUTb 40O CKMagy Bigainy AiJIoBOACTBA I KaHUenapii.

6.3. Y CBOIl fisnbHOCTI apXiB KepyeTbCA KOHCTUTYLIE i 3aKOHaMK YKpaiHu,
yKasamu [lpe3ngeHTa YKpalHM Ta MnoctaHoBaMn BepxoBHOI Paan YKpaiHu,
MPUAHATAMMK BIANOBIAHO A0 KOHCTUTYLiT Ta 3aKOHIB YKpaiHW, akTamy KabiHeTy
MiHicTpiB YKpaiHu, IHWMMM HOPMATUBHO-MPABOBMMY aKTaMun Ta UMM MOMOXEHHAM
Npo apxi., AKe Po3p06/ieHO Ha NigcTaBi TUNOBOIO MOMOXKEHHS.

6.4. ApxiB npautoe BignoBigHO A0 PIYHOro nniaHy, KU 3aTBEPMXKYE PEKTOP
YHiBepcUTeTy, i 3BiTYyE Nepes HAM Npo NpoBeAeHy poboTy.

6.5. Kono cny»x60BMx 060B'A3KIB npawiBHMKa apXiBy BU3HA4YaETbCA MOCaL0BOHD
IHCTPYKLUI€EO, AKY 3aTBEPIXKYE PEKTOP YHIBEPCUTETY.

6.6. OCHOBHUMM 3aBAaHHAMU apXiBY €:

MPUAMaHHA Bif CTPYKTYPHUX NiApo3AiNniB  YHiBepcutety Ta 36epiraHHS
apXiBHMX LOKYMEHTIB 3 Pi3HUMU BUAAMMW MaTepiasibHUX HOCITB iH(opMaLiT;

KOHTPO/Ib pa3oM 3i CnyX60K [Ain0BOACTBA 33 CTaHOM 36epiraHHs Ta
NMPaBUNLHICTIO  OPOPM/IEHHS  AOKYMEHTIB Yy  CTPYKTYPHUX  Migpo3ginax
YHiBepcuTety;

yyacTb Yy CKIafaHHi Ta TMOro[KeHHI 3BeAeHOT HOMEHKNaTypu Ccnpas
YHiBepcuTeTy, nepeBipsaHHA BIiANOBIAHOCTI (DOPMYBaHHA [OKYMEHTIB Yy Crnpasu
3rigHO i3 3aTBEPKEHO HOMEHK/ATYPOIO;

BeAleHHS [iep>XaBHOro 06/iKy AOKYMeHTiB HauioHanbHOro apxiBHoro qoHay ta
LWOpiYHe MOAaHHA BiJOMOCTe MNpPO iX Ki/bKICTb 3a (DPOPMOK, BCTAHOB/IEHOHD
MpaBunammn opradisauil AiN0BOACTBA Ta apxiBHOro 36epiraHHA [OKYMEHTIB Y
[lep>KaBHNX OpraHax, opraHax MiCLeBOro camoBpsfyBaHHA, Ha NIANPUEMCTBAX, B
yCTaHOBax i opraHisayifx, 3aTBepiXXeHMMmM HakasoMm MiHicTepcTBa HOCTULIT YKpaiHu
Big 18.06.2015 Ne1000/5 Ta 3apeectpoBaHe B MiHICTepCTBI HOCTULIT YKpaiHu



22.06.2015 3a Ne 736/27181 (mani - lNpaswuna), dep>xxaBHOMY apxiBy XapKiBCbKOi
obnacri;

NPoBeAEeHHA nonepeaHbOl eKCnepTusM LiHHOCTI LOKYMEHTIB, L0 3HAXO04ATbCH
Ha 30epiraHHi, CKnajaHHA Ta NoJaHHA Ha PO3rnsag eKCnepTHOT KOMICIT YHIiBepcutety
MPOEKTIB ONWCIB CrpaB NOCTINHOro 36epiraHHsA, onucis cnpas TpuBanoro (noHag 10
POKiB) 36epiraHHsa, OnuciB cnpas 3 KagpoBMX MuUTaHb (0COOG0BOro Cknafdy) Ta akTiB
MPO BWIYYEHHA [N 3HULWEHHA [OOKYMEHTIB, He BHeCeHWX [0 HauioHanbHOoro
apxiBHOro (oHAy;

CTBOPEHHSA Ta BAOCKOHa/IEHHA AOBIAKOBOro anapaTy L0 apXiBHUX LOKYMEHTIB;

opraHisauis KOPUCTYBaHHSA apXiBHUMW [OKYMeHTamu, HafaHHA apXiBHUX
[0BIJIOK, KOMil, BUTATIB 3 AOKYMEHTIB HPUANYHUM | (i3nyHMM ocobam BifnoBigHO
no Npasun,

MiArOTOBKa, MepefaBaHHA Ta TPAHCNOPTYBaHHA (3a paxyHOK opradisadii)
AOKYMEHTIB HauioHasibHOro apxiBHoro ¢oHay Ao [ep>kaBHOro apxiBy XapKiBCbKOI
obnacrti;

yyacTb Yy 3axofax 3 MiABULLEHHS (paxoBOi KBaniikayil npauiBHUKIB
YHiBepcuteTy, AKi BiAN0BiAaOTh 338 PO6OTY 3 JOKYMEHTaMM.

6.7. [Ans BUKOHaHHA NOKNafeHX Ha apXiB 3aBAaHb NOMY Ha[aeTbCs NPaso:

BMMaraTu Bif, CTPYKTYPHMX Nigpo3ainis  YHiBepcuTeTy nepefaBaHHA Ha
36epiraHHs LOKYMEHTIB, OPOPMIEHUX 3riLHO 3 YNHHUM 3aKOHOLABCTBOM,;

NnoBepTaTy CTPYKTYPHUM Nigpo3finam Ha [oonpautoBaHHA  LOKYMEHTH,
oopmsIeHi 3 NOPYLLUEHHAM BCTaHOB/IEHWX BMMOT,;

[laBaTV CTPYKTYPHUM Nigpo3gifiaM YHIBEpCUTETY peKoMeHAauil 3 NuTaHb, WO
BXOAATb A0 KOMMeTeHUiT apXiBy;

3anuTyBaTtu Bif CTPYKTYPHUX MIAPO34iNIB YHIBEPCUTETY BIAOMOCTI, HEOOXiAHI
Ansa poboTw;

IHpOpMyBaTN KepiBHULTBO YHIBEPCUTETY MPO CTaH pob0TK 3 JOKYMeHTaMu Ta
BHOCUTW MPOMO3NLIT LLWOAO Ti NONIMLLEHHS;

bpaTn y4yacTb y 3acCifaHHAX AOpajuuMx opraHis, Hapafjax, WO NPOBOAATLCHA B
YHiBepcuTeTI, B pasi po3rnagy Ha HAX nutaHb pob0oTn 3 LOKYMEHTaMN.

6.8. Ha nocagy 3aBigyBaya apxiBy YHIBepCUTETY nNpu3HavaeTbCcs ocoba 3
BULLLOKO OCBITO BIAMOBIAHOrO HanNpsaMy MiAroToBkKW (MaricTp, cneyianicT) I CTaXkeM
po60TKM 3a (paxoM He MeHLLe ABOX POKIB.

3aBifyBay apxiBy Mpu3HA4aETbCA Ha Nnocafy i 3BI/IbHAETLCA 3 NOCAAM PEKTOPOM
YHiBepcuTery.

MopsagoK  B3aemofil  apxiBy 3 IHWMMKM  CTPYKTYPHMMU  Migpo3ginamu
YHiBEPCUTETY BU3HAYAETLCA PEKTOPOM Y HIBEPCUTETY.

BignosifganbHUM 3a BMKOHaHHA MOKMafeHMX Ha apxiB 3aBAaHb i YHKLUIN €
ocoba, BiAnoBiganbHa 3a apxis.

6.9. o cknagy AOKYMEHTIB apXiBy BXOAATb:



OOKYMEHTW 3 MNanepoBOK OCHOBOK, BHeCeHi [0 HauioHanbHOro apxiBHOro
(oHay, TpuBanoro (noHag 10 pokiB) 36epiraHHA, CTBOPEHI CTPYKTYPHUMM
nigposfinaMy YHiBepcuTeTy, Ta [OOKYMEHTM 3 KagpoBux nuTaHb (0c060BOro
cknagy);

HayKOBO-TEXHIYHA [OKYMeHTalis, ayfioBisyasibHi Ta eNeKTPOHHI [JOKYMEHTH,
CTBOPEHI YHiBepcuTeTom abo ofepXkaHi HUM Ha 3aKOHHWUX MNigcTaBax;

(hoHAM 0CO60BOr0 MOXOMKEHHS MpaLiBHUKIB YHIBepCUTETY, fAKi Bigirpanm
MeBHY PoJib B ICTOPIT PO3BUTKY TIET UM IHLIOT Chepy XUTTERIANBHOCTI KpaiHy abo i
OKPEMOTO pPerioHy;

OOKYMEHTU 3 pPi3HMMMW BUZaMu MaTepianbHUX HOCITB iH(opMaLii opraHisauin -
nonepeaHMKIB Ta NigNopAAKOBaHMX OpraHisayii, Wo NikeBifgoBaHi;

APYKOBaHi BMAaHHA, WO AOMOBHIOKTL apXiBHI AOKYMEHTW | HeoOXigHi Ans
HayKOBO-MeTOANYHOT Ta iH(hopMaLinHO-A0BiLKOBOT pob0TK apxiBy opraHisauir;

[OBIKOBWIA Ta 06/1iKOBWIA anapat A0 apXiBHUX LOKYMEHTIB.

[JOKYMEHTU 3 PISHUMM BMAAMM MaTepiaibHUX HOCITB IH(OpPMaLii MOBUHHI
36epiratucs B apxiBi YHIBEPCUTETY OKPeEMO.

[JOKyMeHT 3 MamepoBMMM  HOCIAMM  iH(OpMmauii  nepefardTbCA B
YyNopsAKOBaHOMY CTaHi i3 CTPYKTYPHUX NIAPO34iNIB YHiBepcUTeTy A0 apXiBy yepes
[lBa POKW nicns 3aBeplleHHA X BeAeHHA Yy [AifI0BOACTBI BIAMOBIAHO 40 BUMOT,
BCTaHOB/EHMX lMpasunamm.

7. Bzaemogisa Bigainy

7.1. Biggin B3aemopgie 3 ycima CTPYKTYpPHUMMU Migpo3giziaMn YHIBEPCUTETY 3
MUTaHb:

- po60TY 3 JOKYMEHTaMMU;

- MNIArOTOBKM HakasiB gna qopmyBaHHa 6asm €LOEBO (eguHa pep)kaBHa
eNleKTPOHHa 6a3a 3 NMTaHb OCBITH);

- NiAroTOBKa HakKa3iB 3 OCHOBHOT [ifA/IbHOCTI;

- KOHTPO/IO | NepeBipKN BUKOHAHHA LOKYMEHTIB;

- MNIArOTOBKM i NOAAHHA HEOBbXiAHMUX KepIBHULTBY LOKYMEHTIB;

- nepefaHHA BXigHOT Ta NPUIAOM BUXiAHOT KOPECMOHAEHLLIT.

8. BignoBiganbHICTb Biaginy

8.1. Bigain Hece BignoBifanbHICTb 3a:

- AKiCHe | CBOEYACHe BMKOHAHHSA 3aBAaHb i PYHKLIA, NOKNafeHNX Ha Nigpo3ain;

- [OTPMMaHHA BWUMOr, nMepefdayeHNX HOPMATUBHUMW  aKTamMy | LM
[MoNoXeHHAM;

- MpaBW/IbHICTb, MOBHOTY | AKICTb NPOBEAEHHA 3axOAiB LOAO0 peanisayii
MOMNTUKN YHIBEpPCUTETY 3 AiN0BOACTBA.

8.2. Ha HayanbHuMKa Biadiny NoKNagaeTbCA NepcoHanbHa BignoBifanbHICTb 3a:



- BUKOHaHHA BM3HaYeHWX ANs BiAdiny 3aBfaHb | PYHKLIOHA/IbHUX 000B'A3KIB
A0ro npauiBHUKIB;

- 3a6e3neyYeHHs LOTPMMaHHA BCTaHOB/IEHOMO MOPAAKY po60TH 3 JOKYMEHTaMU B
YHiBepcuTeTi;

- QOTPUMaHHA TPYAOBOT | BUKOHABYOT AUCUMMNIIIHN,

8.3. TllepcoHanbHa  BIANOBIAANbHICTL  IHWWX  NpauiBHWKIB  BIg4iNy
BCTAHOBJ/IOETLCA B MeXaX 1X PyHKLIOHaIbHUX 000B'A3KIB.

HauyanbHUK Bigainy

AiN0BOACTBA | KaHUensapii Hatanis KPABYEHKO
MoromxeHo:

HauyanbHUK Bigginy kagpis Napuca MOI"'M/IEBCbKA
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