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Pe3yjbTaTH HABYAHHS.

aHaTI3yBaTH JKkepena iHdopMmairii B chepi comiaabHOTo 3a0e31eUeHHS;

BU3HAYaTH (YHKIII] TOKyMEHTIB;

Kiacu(ikyBaTH JOKYMEHTH,

MPaBUJIBHO 3aCTOCOBYBAaTH 1 PO3MIIATH PEKBI3UTH TMiJ 4Yac OGOPMIICHHS
JIOKYMEHTIB;

OpIEHTYBATHUCS B PO3MAITTI QYHKIIIHM ODIIIHIX TOKYMEHTIB;

KJ1acu(iKyBaTH JOKYMEHTH B cepl COIIAIbHOTO 3a0e31eUCHHS;

CKIagaTH 1 0QOPMIISITH IOKYMEHTH B c(epl CoIiabHOro 3a0e3MeYeHHS;

PO3pOOIISITH CoIliabHI CTaHIAPTH;

o OpPMJISITH Ta BECTU MIEPBUHHI Ta BTOPUHHI JOKYMEHTH;

BUKOPUCTOBYBAaTH HOPMATHBHO-TIPABOBY 0a3y Ui peaji3ailii CcoIiaJibHUX
MIPOEKTIB;

o(OpMIISITH TOKYMEHTH PO MPU3HAYCHHSI TOTIOMOTH 1 TIEHCIH;

rOTYBaTU CTATHUCTHYHY 3BITHICTH 1 3BITHICTb, IO IOJAETHCSI B JEPKABHY
CITy»KO0y 3aHSTOCTI.

OOoB’s13k0Bi  mMomepeaHi  HaBYaJbHI  AucHUIUIiHM:  «Makpo- 1
MIKpOEKOHOMIKa», «EKoHOMIKa mpami Ta COLIadbHO-TPYJIOBI BIITHOCHHUNY,
«YTpaBiiHHA TPYJIOBUM IMOTEHINAIOMY, «YTIPaBIiHHS MEPCOHAIOM», «P0O3BUTOK
nepconany», «Opranizaiis npaii mMeHemkepa», «Tpynose mpaso», «KymbTypa
JJIOBOTO MOBJICHHS», «ColianbHa MomTHKa», «D1310J10T1s 1 ICUXO0JIOTIS Ipariiy.

3micT.

Opranizaiiisi cydacHoro autoBojacta. OdimiiiHa ToKyMeHTalis sk ¢opma i
JOKEpeNo JOKyMeHTarlii B comianbHii chepl. Buam odimiiiHoi TOKyMeHTaIll].
Odopmnennst nokymeHTiB. OpraHizailiss poOoTH 3 JoKyMeHTamu. Oprasizaiis
JIJIOBOJCTBA B c(pepi coliaibHOTO 3a0e3nedeHHs. JlokymeHTaliitHe 3a0e3nedeHHs
COLIIAVIBHUX TPOEKTIB. JIOKYMEHTYBAaHHsS COLIAJIbHUX BHUIIAT. MiKHapoOAHe
collaJIbHE AUIIOBOJICTBO.

PexomMenoBaHi qkepeda.

1. Tonuaposa H. 1. JlokymenTariiiiine 3a0e3rneueHHss MEHEPKMEHTY: HaBY. TO-
ci6. / H. I. T'onuapoga. — K. : Ileatp naBuansHoi mitepatypu, 2006. — 260 c.

2. lanrok B. H. Kanpose ninoBojactso : HaBdy. moci6. / B. H. [lantoxk, JL
I1. Kynakosceka. — K. : Kapagena, 2006. — 240 c.

3. Hoposcekoit O. @. Kanpose ainoBoactBo : Hapu. moci6. / O. @. [lo-
poscekoi. — X. : Bun. XHEY, 2009 — 280 c.



4. Tlonomapenko B. C. IlpuifHATTS ynpaBIiHCBKHX pIlIEHb Ha MiANpHU-
€MCTBI: IpoLIeCHUH Mix11 : HaykoBe BumaHHs / B. C. [lonomapenko. — X. : Bu.
XHEY, 2005. - 238 c.

5. ApxiBictuka: TepmiHojoriunuii cioBHuk / aBT.-ymopsa.: K. E. Ho-
Boxarchkuid, K. T. CemiBepcroBa, H. I. I'onuapoB. — K. : IlenTp HaB4anbHOi
miteparypu, 1998. — 106 c.

6. brnomuuceka B. A. CydacHe a10BOACTBO : HaBy. 1moci6. / B. A.
brnommuceka. — K. : lleatp HaBuansHOi JgiTepaTypu, 2005. — 320 c.

1. bonneipea T. H. Cekperapckoe aemno / T. H. bomgeipeBa. — M. :
Bricmras mkoia, 1989. — 382 c.

8. bonpmoi sHIMKIONenMYecKuil cioBaps / moa pea. A. I1. Azpuns-Ha.
— 2-e u3., AoI. u nepepad. — M. : Un-T HOBoI1 skoHOMEKH, 1997. — 864 c.

Q. ['aBkanoBa H. JI. MenemxMeHT nepcoHainy : HaBy. mocioH. / H. JL
["aBkanoBa — XapkiB : BJ] «IHXXEK», 2004. — 276 c.

10. I'aBkanoBa H. JI. CorriailbHO-eKOHOMIYHUN MeXaH13M e(eKTUBHOC-TI

MEHEPKMEHTY TIepCOHaTy: METOJIOJOTIS Ta KOHIEMIIs (OpMyBaHHS: Ha-yK. BUJ. /
H. JI. I'aBkanoBa. — X. : Bug. XHEY, 2007. — 400 c.

11. HepxaBHuit knacudikaTop ynpaBimiHCbkoi qokymenTartii : JIK 010-98.
— K. : Iepxcrannapt Ykpainu, 1999. — 50 c.

12, HMinoBa mokymenrartiss ['erbmanmuan XVIII cr. : 36. npams. — K.
3HanHs, 2000. — 224 c.

13. Kynemos C. I'. YmpaBiiHCbKE JOKYMEHTO3HABCTBO : HaBY. MOCIO.
/ C.T. Kynemos. — K. : TJAKK; M., 2003. - 57 c.

14, Mapxkosa H. C. Po3Butok nepconainy : HaBu. noci6. / H. C. Mapko-Ba.
— X.:Bun. XHEYVY, 2012. - 256 c.

15. Hazapora I'. B. ®opMyBaHHsI Ta pO3BUTOK JIFOJACHKOTO KarmiTaid KO-

pHOpaTUBHHUX MiANpUEMCTB : HaykoBe Bumanus / I'. B. Hazapoma, H. JI. T'as-
kanoBa, H. C. Mapkoga. — X. : Bua. XHEY, 2006. — 240 c.

16. [Torpe6na JI. JlimoBoacTBO, sskuM BOHO nioBuHHO OyTH / JI. [Torped-Ha.
— Xapkis : daktop, 2006. — 416 c.
17. [Ipo JepxaBuuii repd Ykpainu : IlocranoBa BepxoBnoi Pagu V-

painu Bix 19 motoro 1992 p. Ne 2137-XII // Bigomocti BepxoBhoi Pamu Yk-
painu. — 1992. — Ne 40. — C. 592.

18. [Ipo 3arBepmkenHs Ilepeniky THUMOBMX AOKYMEHTIB, IO YTBOPIO-
I0TbCSI B JIISUIBHOCTI OpraHiB JEpKaBHOI BJIaJW 1 MICIIEBOTO CAMOBPSAyBaH-HS,
IHIIMX YCTaHOB, OpraHi3allii 1 miaMNPUEMCTB, 13 3a3HAYECHHAM TEPMIHIB 30€piraHHs
nokymeHTiB : Haka3 ['onoBapxiBy VYkpainu Bix 20 mumuas 1998 p. Ne 41 (i3
3MiHaMU Ta JonoBHeHHsAMU) // Odiuiiinuii BicHUK Ykpainu. — 1998. — No 38. —
C.1764.

19. [Ipo 3arBepmxeHHsT TUIIOBOTO TOJIOKEHHS PO apXIBHUM MIIPO3-I1JT
JIEP’KaBHOTO OpraHy MICLIEBOTO CaMOBpSIyBaHHS, AECPKABHOTO MiANPHU-EMCTBA,
ycTaHoBH, opranizariii : Haka3 ["'onoBapxiBy Ykpainu Big 16 »xoBTHS 1995 p.  Ne
47 // ApxiBu Ykpaiau. —1996. — Ne 1 — 3. — C. 110-112.

20. PoxxnoB B. O. Po3nopsiaui TOKyMeHTH 3 KaAPOBUX MUTAHb /
B. O. Pox#nos. — K. : Memiallpo, 2005. — 168 c.



MeTtoau HaByaHHsA. JIekiii, MpakTUYHI Ta CEMIHAPCBHKI 3aHSATTS, PO3TJIIS]
KEHCiB, Mpe3eHTallii.

MeToay OiHIOBAHHSA.

— IMOTOYHUM KOHTPOJIb (ONMUTYBAHHA HA JICKI[IWHUX 3aHSITTIX, BHUPILMICHHS
MPaKTUYHUX 3aBJIaHb, KOHTPOJbHI pOOOTH);

— MOIYJTBHUN KOHTPOJIb (KOJIOKBIyMH);

— M1ICYMKOBHI KOHTPOJIb (€K3aMEH).

MoBa HaBYaHHSA. YKpalHCHKA.



