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Результати навчання.  

здатність до організації основних процесів адміністративного 

управління, реалізації функцій, що забезпечують реалізацію 

адміністративних процесів на підприємствах; 

оволодіння методами та технологіями реалізації адміністративних 

процесів, прийняття управлінських рішень у системі адміністративного 

менеджменту, інформаційно-комунікаційними технологіями, методами 

планування, організації, контролю, мотивування щодо управлінських 

процесів; 

уміння використовувати процедури та види управлінської діагностики 

й аналізу щодо компонентів системи адміністративного менеджменту, 

приймати управлінські рішення щодо впровадження змін і реалізовувати їх, в 

тому числі в умовах опору змінам. 

 

Обов’язкові попередні навчальні дисципліни. «Економіка 

підприємства», «Менеджмент». 
 

Зміст. 

Теорія адміністративного менеджменту. Система адміністративного 

менеджменту та апарат управління. Планування в адміністративному 

менеджменті. Організовування праці підлеглих та проектування робіт. 

Мотивування працівників апарату управління. Контролювання та 

регулювання в адміністративному менеджменті. Адміністративні методи 

управління. Адміністрування управлінських рішень. Сучасні технології 

адміністративного менеджменту. 

 

Рекомендовані джерела. 

1. Адміністративне управління трудовим потенціалом : навч. посібник 

/ В. М. Гриньова, М. М. Новікова, М. М. Салун, О. М. Красноносова. – 

Харків; Вид. ХНЕУ, 2004. – 428 с. 

2. Гриньова В. М. Адміністративний менеджмент : монографія 

/ В. М. Гриньова, Г. Ю. Шульга, Н. А. Дубровіна. – Х. : Вид. ХНЕУ, 2011. – 

185 с. 

3. Адміністративний менеджмент для магістрів [Текст] : підручник 

/ [О. М. Теліженко та ін.] ; за ред. О. М. Теліженка та С. В. Глівенко. – Суми : 

Університетська книга , 2017. – 871 с. 

4. Бакуменко В. Д. Адміністративний менеджмент [Текст] : навч. 

посіб. / Бакуменко В. Д., Тимцуник В. І., Усаченко Л. М. ; Кабінет Міністрів 



України, Нац. ун-т біоресурсів і природокористування України, Навч.-наук. 

ін-т післядиплом. освіти. – Херсон : Грінь Д. С., 2014. – 348 с.  

5. Бородіна О. А. Адміністративний менеджмент : навч. посіб. / О. А. 

Бородіна, Я. О. Ходова ; за заг. ред. О. А. Бородіна. – Маріуполь : ПДТУ, 

2015. – 84 с. 

6. Вдовенко Ю. С. Адміністративний менеджмент (теоретичні 

положення; пріоритети у виробничій сфері, державних органах, громадських 

організаціях) [Текст] : навч. посіб. / Ю. С. Вдовенко, С. М. Вдовенко, О. В. 

Рогова. – Чернігів : Лук'яненко В. В. [вид.] : Орхідея, 2015. – 264 с. 

7. Гончаров В. М. Адміністративне управління кадрами на 

підприємстві : монографія / В. М. Гончаров, Г. Д. Дібніс, О. В. Онікієнко та 

ін. – Луганськ : Вид-во "Ноулідж", 2012. – 167 с. 

8. Гордієнко Л. Ю. Адміністративний менеджмент : навчальний 

посібник / Л. Ю. Гордієнко. – Харків : ХНЕУ ім. С. Кузнеця, 2016. – 216 с. 

9. Гуторова О. О. Адміністративний менеджмент : навч. посібник 

/ О. О. Гуторова, О. М. Стасенко / Харк. нац. аграр. ун-т ім. В.В. Докучаєва. – 

Харків : ХНАУ, 2014. – 383 с. 

10. Классики менеджмента / Под ред. М. Уорнера ; пер. с англ. под 

ред. Ю. Н. Каптуревского. – Санкт-Петербург : Питер, 2001. – 1168 с. 

11. Кондратова Е. П. Административный менеджмент / Е. П. 

Кондратова, О. В. Кононова. –  Хабаровск : Изд-во ДВГУПС, 2010. – 162 с. 

12. Новіков Б. В. Основи адміністративного менеджменту : навч. посіб. 

для студ. вузів / Б. В. Новіков, Г. Ф. Сініок, П. В. Круш. – Київ : ЦНЛ, 2004. – 

560 c. 

13. Основи адміністративного менеджменту : навч. посіб. / [В. Д. 

Бакуменко, Л. М. Усаченко, В. І. Тимцуник, О. В. Черв’якова]. – Київ : ТОВ 

НВП «Інтерсервіс», 2013. – 148с. 
 

Методи навчання. 

Лекції, практичні та семінарські заняття, лекції проблемного характеру, 

семінари-дискусії, ділові ігри, розгляд кейсів, презентації. 
 

Методи оцінювання: 

– поточний контроль (тестування; усне / письмове опитування; / 

презентації / розрахункові роботи / завдання / ситуаційні завдання та ін.); 

– модульний контроль (тести, розрахункові завдання);  

– підсумковий контроль (екзамен). 
 

Мова навчання. Українська. 

 


